
附件2
国际交流（处）院2020年暑假值班表

	值班日期
	值班人
	地点
	办公室电话
	手机
	带班领导

	7月6日-11日
	谢娉彦
	107室
	5829 3938
	176 0732 9793
	邹薇

131 1732 2082

	7月12日-17日
	贺逸君
	107室
	
	150 7320 1565
	

	7月18日-22日
	汤飞
	102室
	5829 2130
	131 8732 3282
	

	7月23日
	李艳娟
	105室
	5829 8819
	152 7328 2535
	

	7月24日-27日
	李艳娟
	105室
	
	152 7328 2535
	舒奇志

139 7526 7506

	7月28日-8月1日
	贺昕
	108室
	5829 8801


	186 7328 0867
	

	8月2日-6日
	王晓颖
	202室
	5237 4234
	131 0712 1822
	

	8月7日-10日
	彭亲维
	108室
	5829 8801
	151 9716 5259
	

	8月11日
	彭亲维
	108室
	
	151 9716 5259
	夏卓琼

137 8742 4379

	8月12日-17日
	曾秀梅
	108室
	
	152 7329 8252
	

	8月18日-23日
	向春名
	203室
	5829 8803
	186 7325 8831
	

	8月24日-29日
	苏津
	105室
	5829 3864
	132 0322 7434
	


值班时间：上午8：30―11:30；下午15：00―17：30。

值班职责：①及时上传下达；②做好疫情排查登记工作，关注师生疫情并进行跟踪；③每天上午9:40点前督促师生通过“湘大校园”APP网报信息；⑤如有异常情况，要及时向带班领导报告并迅速、妥善予以处置，再按照“先口头、再书面”的程序，上报学校疫情防控工作领导办公室；⑥做好日常值班工作。

值班要求：领导带班期间和值班人员值班期间，不能只留电话号码不留人。领导带班期间原则上不得外出，特殊情况需要外出必须经上一级领导批准。值班人员要严格办理好交接班手续，对重要文件应及时报告、处理，确保印章使用安全。
校医院值班室：门诊楼1306，值班电话：58293120，邮箱：hqc@xtu.edu.cn

校防控办电话：58293120     校办电话：58292027    保卫处电话：58292110 

国际交流处、国际交流学院2020年7月1日

